Starostka mésta Chvaletice vyhlaSuje v souladu s ustanovenim § 7 odst. 1 pism. a) zakona
€. 312/2002 Sb., o Ufednicich tzemnich samospravnych celk(l a 0 zméné nékterych zakond,
ve znéni pozdéjSich predpisu (dale jen ,zakon®)

VYBEROVE RIiZENI
na obsazeni funkce vedouciho uradu

TAJEMNIK/ITAJEMICE MESTSKEHO URADU CHVALETICE

ze dale specifikovanych podminek:
Zaméstnavatel: Mé&sto Chvaletice
Pracovni pomér: na dobu neurcéitou s Sestimési¢ni zkusebni dobou
Misto vykonu prace: mésto Chvaletice
Predpokladany termin nastupu: jmenovani do funkce od 01.03.2019 nebo dohodou
Druh vykonavané prace: tajemnik/tajemnice M&U Chvaletice (vedouci Gfadu)

Platova tfida dle druhu prace: 11. platova tfida (v souladu se zakonem €. 262/2006 Sb.,
zakonik prace, nafizenim vliady &. 222/2010 Sb., o katalogu praci ve vefejnych sluzbach a
spravé a narizenim vlady €. 341/2017 Sb., o platovych pomérech zaméstnanct ve vefejnych
sluzbach a sprave)

Charakteristika vykonavané ¢innosti:

e pInéni povinnosti dle zakona €. 128/2000 Sb., o obcich (obecni zfizeni) ve znéni
pozdéjsich predpisl; zejména zajisStovani vykonu samostatné a prenesené
pusobnosti,

¢ plnéni povinnosti dle zakona €. 312/2002 Sb., o ufednicich uzemnich samospravnych
celku,

¢ plnéni Ukoll ulozenych zastupitelstvem mésta, radou mésta nebo starostou,

e zajiStovani plnéni usneseni zastupitelstva mésta a rady mésta,

e pInéni Ukolu statutarniho organu zaméstnavatele podle zvlastnich pravnich predpist
vlc&i zaméstnanciim zafazenym do méstského uradu,

e komplexni zajistovani pracovnépravnich vztahi zaméstnancu méstského uradu,

e fizeni a koordinace vSech &innosti a odbor( (utvart) méstského uradu,

e pfiprava podkladl pro jednani rady mésta a zastupitelstva mésta,

¢ UucCast na jednanich rady mésta a zastupitelstva mésta,

e vydavani internich aktl Fizeni.

1) Predpoklady:
Zajemce musi splfiovat pfedpoklady pro vznik pracovniho poméru Ufednika dle § 4 zakona:

a) fyzicka osoba, ktera je statnim ob&anem Ceské republiky, popk. fyzicka osoba, ktera je
cizim statnim ob&anem a méa v Ceské republice trvaly pobyt,

b) dosahl véku 18 let,

C) je zpusobily k pravnim ukondm,

d) je bezuhonny,

e) ovlada jednaci jazyk,

f) splfiuje dalSi pfedpoklady pro vykon spravnich ¢innosti stanovené zvlastnim pravnim
predpisem (zakon ¢. 451/1991 Sb.). Netyka se zajemcl narozenych po 1.12.1971.



2) Predpoklady pro jmenovani vedouciho uradu:

Zajemce muze byt fyzicka osoba, ktera splfiuje pfedpoklady podle § 4 a ma nejméné tfiletou
praxi

a) jako vedouci zaméstnanec, nebo

b) pfi vykonu spravnich innosti v pracovnim poméru k Uzemnimu samospravnému celku
nebo pfi vykonu statni spravy v pracovnim nebo sluZzebnim poméru ke statu,

c) ve funkci €lena zastupitelstva uzemniho samospravného celku dlouhodobé& uvolnéného
pro vykon této funkce.

Délka praxe musi byt spinéna v prabéhu 8 let bezprostfedné predchazejicich jmenovani do
funkce.

3) Splnéni predpokladt dle bodu 1) a 2) prokazuje zajemce pisemnym ¢estnym
prohlasenim.

4) Dals$i pozadavky:

o vysokoSkolskeé vzdélani v magisterském studijnim programu nebo vysokoSkolské
vzdélani v bakalarském studijnim programu, vzdélani pravniho zaméfeni vyhodou,

¢ znalost pfislusnych pravnich pfedpist souvisejicich s vykonavanou &innosti, zejména
zakon €. 128/2000 Sb., o obcich (obecni zfizeni), ve znéni pozdéjsich predpisu,
zakon €. 262/2006 Sb., zakonik prace a dalSich souvisejicich pfedpist, zakon €.
320/2001 Sb., o financéni kontrole, zakon ¢. 108/2006 Sb., o socialnich sluzbach,
zakon €. 500/2004 Sb., spravni fad, zakon ¢&. 134/2016 Sb., o zadavani vefejnych
zakazek,

e schopnost fidici a koncepéni prace,

e schopnost tvir€iho a analytického mysleni

o samostatnost, spolehlivost a peclivost,

e organizacni a rozhodovaci schopnosti,

e schopnost implementace zmén a novych postupd,

e aktivni a zodpovédny pfistup k pInéni svéfenych ukolu

e vyjadfovaci a prezentacni schopnosti

e vysoké pracovni nasazeni, asova flexibilita a odolnost vici stresu,

e znalost personalni problematiky,

e vyborné komunikacni schopnosti a schopnost jednat s lidmi

e kultivovany pisemny a ustni projev

e IT dovednosti (znalost prace na PC - Windows, MS Office, Internet, datové schranky,
CzechPoint,...)

o TidiCské opravnéni skupiny B,

e znalost regionu vyhodou,

e praxe u Uzemniho samospravného celku a zkousky zvlastni odborné zpUsobilosti
vyhodou,

¢ znalost ciziho jazyka vyhodou.

5) Prihlaska do vybérového fizeni musi obsahovat:

e jméno, pfijmeni a titul zajemce,

e datum a misto narozeni zajemce,
o statni pfisluSnost zajemce,

e misto trvalého pobytu zajemce,



e Cislo ob&anského prikazu nebo C&islo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho
statniho obc¢ana,

e datum a podpis zajemce,

e telefonni nebo e-mailovy kontakt.

6) K prihlasce je nutno pfripojit:

a) zivotopis, ve kterém se uvedou udaje o dosavadnich zaméstnanich a odbornych
znalostech a dovednostech tykajicich se spravnich ¢innosti,

b) motivaéni dopis

c) vypis z evidence Rejstfiku trestli ne star$i nez 3 mésice; u cizich statnich pfislusnikd
téZ obdobny doklad osvédcujici bezuhonnost vydany domovskym statem; pokud
takovy doklad domovsky stat nevydava, dolozi se bezihonnost ¢estnym prohlasenim,

d) ovéfenou kopii dokladu o nejvy$8im dosazeném vzdélani,

e) pfipadné prosté kopie dokladu o ziskani odbornych zpUsobilosti

f) Cestné prohlaseni o spinéni pfedpokladu dle bodl 1) a 2) tohoto vybérového fizeni

g) osveédceni (tzv. lustraéni osvéd&eni) a Eestné prohlaseni dle ust. § 4 zakona €.
451/1991 Sb., kterym se stanovi nékteré dalSi predpoklady pro vykon nékterych funkci
ve statnich organech a organizacich Ceské a Slovenské Federativni Republiky, Ceské
republiky a Slovenskeé republiky, ve znéni pozdéjsich predpisu (netyka se uchazecu
narozenych po 1.12.1971).

h) pisemny souhlas se zpracovanim, uchovanim osobnich udaju tfetim pro ucely
vybérového fizeni ve smyslu zakona ¢. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich udajud, a to
po celou dobu jeho trvani.

7) Lhita k podani prihlasky:

Pfihlasku v pisemné podobé s pozadovanymi doklady zasilejte doporucené nejpozdéji do
pondéli 21.01.2019 (v této Ihaté musi byt pfihlaska doru¢ena do podatelny Méstského uradu
Chvaletice) na adresu: Méstsky ufad Chvaletice, k rukam starostky, U Stadionu 237, 533 12
Chvaletice.

PFihlagku je mozné dorugit i osobné& do podatelny nebo do kancelare starostky M&U, na
adresu Méstsky urad, U Stadionu 237, 533 12 Chvaletice, nejpozdéji do pondéli 21.01.2019
do 14:00 h.

Prihlaska se podava v zalepené obalce, na které bude vyrazné uvedeno:

_NEOTVIRAT - VYBEROVE RiZENi TAJEMNIK/TAJEMNICE MESTKEHO URADU
CHVALETICE*,

VyhlaSovatel si vyhrazuje pravo nevybrat zadného uchaze€e nebo zrusit vybérové fizeni bez
udani davodu, a to kdykoliv v jeho prabéhu i po vyhodnoceni vybérového fizeni.

Uchaze€ nese naklady, které mu ucasti ve vybérovém fizeni vznikly.

Ve Chvaleticich dne 20.12.2018

Zdernka Markova, v. r.
starostka mésta Chvaletice



